
           

 
Amendment Process 

Frequently Asked Questions (FAQ) 
 

Q:   If I need to create an IEP Amendment, how exactly do I do that? 
A:  1. Log into the student’s page and then into the IEP Process.  When in the IEP Process, select 

Create Notification of IEP Amendment (34‐57G). 
 

 
  2. Enter in the required information into each of the fields listed. 

 

3. Then create a Final 34‐57G Form. 

 



4. Once you have created a Final 34‐57G Form, go into the Create IEP Document section in the 
IEP Process.  Select “YES” in the drop down where it asks: Is this an amendment? (The 
question will ONLY display if a final IEP is current in the system) 

 

5. The green check marks next to each section in the IEP Process disappear 30 days after the 

finalized IEP document is created.  If your green check marks in the IEP Process 
are gone, the system will prompt you to visit the below sections in red to 
update them and to click Save and Continue (if no updates need to be 
made, simply click Save and Continue):  

 

*If all green check marks are still present next to all sections in the IEP Process, the system will 
not require you to re‐visit any IEP Process sections. 

6. Once the above sections have been visited and updated (Save and Continue was selected), 
go to the Create IEP Document section in the IEP Process.  Enter in the NEW Date the IEP 
Begins (the date the amendment goes into effect), select the appropriate drop down answers 
to the four questions asked (if the answers are not already selected) and click on Create Final 
Amendment.  This is your new, finalized IEP document with your amendment added. 



 


